ORDINE DEI MEDICI-CHIRURGHI E DEGLI ODONTOIATRI
DELLA PROVINCIA DI LATINA

ADUNANZA N. 07/2005 DEL CONSIGLIO DIRETTIVO DEL 24/09/2005
DELIBERA N. 07/105

ISTITUZIONE DEL SERVIZIO DI CASSA INTERNA E DI ECONOMATO E NOMINA DEL J
RESPONSABILE j

Relatore: Dott.ssa Maria Teresa Nardoni
Responsabile dell’istruttoria: Signora Sandra Borsari

IL CONSIGLIO DIRETTIVO

Su proposta del Presidente;

-Ascoltata la relazione della Dott.ssa Nardoni che ha illustrato la proposta di delibera di cui
all'oggetto;

-Introdotte le eventuali modifiche al testo proposto;

-Esaminate le norme che regolamentano il bilancio e la contabilita dell'Ordine, approvate con
delibera n.12/115 del 27 ottobre 2005;

-Visto, in particolare, che l'articolo 21 “Gestione del cassiere (spese e incassi)” e l'articolo 22
“Gestione del servizio economato™ prevedono, all'articolo 21, che il Consiglio Direttivo possa
autorizzare la istituzione di un servizio di cassa interno e che l'incarico di cassiere & conferito dal
Consiglio Direttivo ad un impiegato di ruolo per una durata determinata non superiore ai tre anni ed
¢ rinnovabile e che detto incarico pud cumularsi con quello del consegnatario, all'articolo 22 che
I'incaricato puo ricevere in custodia, se dotato di armadi di sicurezza, oggetti di valore di pertinenza
dell'Ordine;

-Ricordato che la funzione di economato ¢ stata finora svolta sulla base di quanto stabilito con
delibera n.03/23 del 31 marzo 1994 “Istituzione piccolo economato e relativa documentazione” e
che occorre adeguarla alla normativa vigente,

-Preso atto del verbale della riunione del 21 settembre 2005 tra i rappresenti dell'Ente e i dipendenti,

DELIBERA

per quanto sopra esposto,

-Di istituire il “Servizio di cassa interna ¢ di economato” e di nominare il Responsabile nella
persona del dipendente Signor Sanguigni Guglielmo che assume la funzione di “Cassiere” per
I'anno 2006;

-Di stabilire che detto Servizio sia regolamentato secondo quanto dettato dagli articoli 21 e 22 delle
“Norme che regolamentano il bilancio e la contabilita dell'Ordine™:

Il cassiere ¢ delegato a riscuotere e a dare quietanza evidenziando in apposito registro le
relative operazioni di riscossione e di pagamento.

L'incarico di cassiere ha una durata determinata non superiore ai tre anni ed ¢ rinnovabile.
Detto incarico ¢ cumulato con quello del consegnatario.

Il cassiere ¢ soggetto al controllo del Tesoriere.

Eventuali verifiche effettuate dal Tesoriere devono constare da apposito verbale.

DIl cassiere ¢ dotato all'inizio di ogni esercizio finanziario di un fondo non superiore a
€.5.164,57, reintegrati durante I'esercizio, previa la redazione del rendiconto delle somme gia
spese.

2)Con il fondo puo provvedere esclusivamente al pagamento delle spese per le forniture ed i
servizi di seguito individuati, ciascuna nel limite massimo non superiore a €. 258,23:

- piccole manutenzioni e riparazioni di mobili e locali,

- postali,



- di locomozione,

- di cancelleria,

- minute varie,

- acquisto di giornali e simili,

- spese indispensabili allo scopo di assicurare la continuita del servizio,

Sono gravati sul fondo gli acconti per spese di viaggio, vitto e alloggio per missioni ove non sia
possibile provvedervi con appositi mandati.

3)Le disponibilita al 31 dicembre del fondo sono versate dal cassiere all'istituto incaricato al
servizio di tesoreria o di cassa con imputazione in entrata all'apposito capitolo delle partite di
giro.

4)Allo stesso capitolo sono contabilmente imputate le somme corrispondenti al rendiconto in
sospeso alla chiusura dell'esercizio contestualmente all'addebito delle somme rendicontate ai
vari capitoli di spesa.

S)L'incaricato riceve in custodia, nell'armadio di sicurezza, gli oggetti di valore di pertinenza
dell'Ordine.

6)I1 cassiere tiene il registro di tutte le operazioni di cassa da lui effettuate.

-Di abrogare ogni disposizione in materia precedentemente assunta.
Letto, approvato e sottoscritto con la seguente votazione:

a favore n. 10 consiglieri

contrari n. 00 consiglieri

astenuti n. 00 consiglieri

Latina, 24.09.2005

II Segretario Il Presidente
Dott. Pasquale Milo Dott. Giovanni Maria Righetti



